XX活动
现场直播工作方案
根据双方确认的直播服务内容，安排XX活动现场拍摄、大屏投送与网络直播。本方案以室内三机位推介活动为标准，机位、播出内容和保障安排经甲方确认后执行。
一、直播安排
活动地点：【地点】；活动时间：【日期及时间】。
直播时段：【开始时间】至【结束时间】；直播平台及账号：【平台、账号名称】。
直播内容：【按活动议程填写】。会前播放、现场PPT及宣传片的播放内容与操作方：【填写】。
二、机位设置与播出效果
1号主机位：云台摄像机位于观众最后一排后方，正对舞台，提供稳定的舞台全景画面。
2号侧机位：云台摄像机位于主要来宾最后一排后方偏侧，避开主机位视线，重点拍摄发言领导、讲话人物及主席台。
3号游动机位：摄像人员沿通道及舞台与主要来宾之间的区域移动，补充现场细节，通过无线图传回传画面。活动范围与甲方确认，具体位置见附件。
共安排3人：导播1人负责最终画面切换及播出；云台机位岗1人负责调整取景、调用预置位；游动摄像1人负责移动拍摄。
画面标准：【分辨率及帧率】；包装内容：【字幕、标识等】；录制及后期交付：【约定内容或无】。
三、现场投送与网络播出
固定机位及导播电脑采用有线网络连接。现场调音台提供活动音频，经我方音控台接入导播系统，与画面合成后形成播出信号。
现场大屏投送【信号内容】，由【接收方】接入屏幕系统；网络直播经中转分发至约定平台，由【负责方】完成账号授权与转播接入。
四、彩排与直播保障
搭建进场：【日期及时间】；彩排：【日期及时间】。重大活动前一天下午2—3点可检查投屏及线路，最迟当晚7—8点全部设备按正式播出状态连接到位。
主系统使用NDI导播，传统导播系统备播。备用系统提前接入必要机位的独立视频信号、备用音频及输出线路，能够绕过主系统故障继续播出。大屏投送与网络直播分别核查备用通路。
主推流设备故障时，使用已配置推流地址的导播电脑接替；准备备用有线外网，并检查实际切换效果。正式直播前，主备画面、音频和各平台均完成联调。
播出素材、字幕及备用画面由甲方审定。现场突发情况按甲方指令切换至备用画面或调整播出。
五、现场配合与确认
现场勘察确认舞台、观众区及主要来宾区的长宽、距舞台距离，以及调音、灯控和导播区位置。导播区原则上与调音、灯控设备集中布置。
线路优先沿边或架空，减少穿越座位区；跨通道做好压线保护。各固定机位独立用线，按每条完整路径核算并预留5—10米余量；长距离线路按现场条件调整传输方式。
甲方协调机位空间、进场时段、供电、大屏接入、现场音频和主备外网；【素材提交时间】前提供审定议程、人员名单及播出素材。双方现场对接人：【姓名及电话】。
如改为户外，需确认天气、导播区遮护、摄像机防雨及接头和电源保护；新增设施、人员和费用由双方确认后执行。
甲方确认本方案的直播内容、机位布置、平台账号、画面标准、保障安排及配合事项。调整内容与费用在执行前书面确认。

【承接单位名称】
【年】年【月】月【日】日
附件 机位布置示意图
侧机位避开主机位视线；游动范围包括舞台与主要来宾之间。实际位置、线路和镜头覆盖以现场确认为准。
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